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CONSEJO ESTATAL DE TRASPLANTES DE ORGANOS Y TEJIDOS




                           Programa de Austeridad y Ahorro del Consejo Estatal de  Trasplantes de Órganos y Tejidos


Zapopan, Jalisco, 30 de junio de 2015 dos mil quince. 

En cumplimiento con lo previsto en la Ley de Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios y el Reglamento de Austeridad del Consejo Estatal de Trasplantes de Órganos  y Tejidos, se elabora el presente Programa de Austeridad y Ahorro, para determinar algunas medidas y acciones que promuevan el ahorro y ayuden a crear una cultura de austeridad entre el personal del Consejo.
OBJETIVO GENERAL

Elaborar estrategias para implementar las acciones que puedan ser aplicadas al interior del Consejo y que conlleven a la optimización de recursos humanos, materiales y financieros del organismo.

OBJETIVO ESPECÍFICO

Elevar la productividad sin afectar el cumplimiento de las metas institucionales. Generar ahorros que puedan ser destinados para el cumplimiento de las atribuciones del CETOT. 

PROGRAMA DE AUSTERIDAD Y AHORRO
I. Comunicaciones internas:

1. Las comunicaciones internas y memorandums se deberán llevar a cabo por correo electrónico, salvo cuando por razones legales,  técnicas o de control de calidad sea necesario que consten por escrito. 

2. En caso de que sean por escrito, se preferirá que el papel sea utilizado por ambas caras, o que sea en papel previamente utilizado por una cara.
3. Cuando exista necesidad de remitir documentos de una Dirección a otra, deberán escanearse y remitirse en formato electrónico con la finalidad de agilizar los procesos. Una vez hecho lo anterior, la documentación física se remitirá por escrito a su destinatario en los términos del punto 2 del presente programa.
4. En caso de que se vaya utilizar papel reutilizado, se deberá apegar a lo siguiente:
a) La documentación generada que contenga impresiones por ambas caras, y que consecuentemente no pueda reutilizarse, deberá ser separada de aquella que cuente con impresiones sólo por uno de sus lados y que sí pueda reutilizarse;
b) Las hojas que puedan ser reutilizadas, deberán separarse con la finalidad de diferenciarlas de aquellas que se imprimirán con posterioridad, y deberán conservarse para su posterior utilización;
c) El papel que no pueda ser reutilizado, con la finalidad de que sean recicladas con posterioridad, y
d) En caso de que las hojas impresas no puedan ser reutilizadas, por que el tipo de información sea restringida para su divulgación, deberán ser trituradas y colocadas junto con aquellos documentos que no puedan reutilizarse. 
5. Las fotocopias e impresiones deberán restringirse exclusivamente a asuntos de carácter oficial, utilizando en lo posible las hojas de papel por ambos lados. Evitar fotocopiar publicaciones completas, como protocolos o el diario oficial, pudiendo optar por la consulta a través de medios electrónicos.
6. Preferentemente los expedientes o información de las áreas se digitalizara al finalizar el ejercicio fiscal, conservando únicamente en físico aquellos documentos que por su naturaleza deban conservarse. Lo anterior con la finalidad de tener mayor accesibilidad a la información contenida en dichos documentos así como reducir el volumen de archivo.
7. Se implementará entre personal del Consejo una campaña de Reciclaje y reutilización de papel y suministros de de papelería.
II. Tabulador de telefonía:

1. En el uso de los servicios de telefonía fija, el personal se deberá apegar a lo siguiente: 

a) Se suspenderá el pago del servicio 01 800 del Consejo.

b) Las llamadas a teléfono celular, estarán restringidas solo para atención y seguimiento de asuntos oficiales. Quedando prohibidas las llamadas a celular para asuntos personales.

c) Se entregarán claves para llamadas de larga distancia a las direcciones para la optimización de tiempo y recursos humanos.
2. En uso de los servicios de telefonía móvil, se estará a lo siguiente: 

a) Se preferirá la contratación de los servicios de telefonía móvil, con los servicios de radio y llamadas tipo telefonía fija, (Nextel),
b) Solo se autoriza la contratación de seis líneas, las cuales estarán asignadas al personal que interviene en el proceso de donación de órganos y tejidos que laboran en el consejo, así como al Ministerio Público y al Médico Forense que intervienen en dichos procesos.
c) Los topes de la telefonía móvil, serán de acuerdo a sus funciones y responsabilidades, según lo establecido en la siguiente tabla:

	Línea
	Área
	Tiempo Aire

	38709900
	UNECDOT
	1500 minutos

	38709901
	Registro Estatal
	1500 minutos

	38709902
	UNECDOT
	600  minutos

	11361867
	IJCF (Médico Legista)
	200 minutos

	37002936
	Fiscalía (Ministerio Público)
	600  minutos

	16090417
	UNECDOT
	200 minutos


d) En caso de que el servidor público que tiene asignado el teléfono móvil demuestre y justifique que el tiempo que se tiene contratado, no es suficiente para el desempeño de sus funciones deberá solicitarlo por escrito a la Dirección de Administración, debiendo contar con el visto bueno del Secretario Técnico, esto estará sujeto a la disponibilidad presupuestal.
3. En caso de que se tenga contratado un plan con más tiempo del que se requiera, se podrán realizar los ajusten necesarios para su reducción.
III. Gastos de energía eléctrica, agua y gasolina:

1. Se concientizará al personal sobre el ahorro del servicio de energía eléctrica y el agua,  vigilando que se mantengan apagadas las luces y equipos eléctricos que no estén siendo utilizados, especialmente durante los días y horarios no laborables. 

2. Se dará el adecuado mantenimiento a los servicios de agua para evitar fugas. 

3. En relación al ahorro en gasolina, se planearan rutas de entrega de correspondencia y traslado de personal, para optimización de los tiempos y recursos. 

4. Se elaboran bitácoras de consumo de combustible de los vehículos oficiales, que contenga el kilometraje recorrido; también se elaborará la bitácora de mantenimiento de los vehículos oficiales para una mejor optimización del uso de los mismos.

IV. Eventos Organizados por el Consejo:

1. En los eventos que requieran servicio de café, se requerirá la autorización del Secretario Técnico y del Director de Administración, esté último verificará la suficiencia presupuestal para la adquisición.
2. Para la optimización de los recursos toda compra o contratación se deberá solicitar por lo menos cinco días de anticipación a la realización del evento.

El presente Programa de Austeridad y Ahorro, entrará en vigor al día siguiente de su aprobación por el Órgano Máximo de Gobierno, debiéndose dar a conocer a todo el personal del Consejo Estatal de Trasplantes de Órganos y Tejidos, para su cumplimiento
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